“经费决算表”和“经费使用说明表”填报说明
1、请项目负责人登陆校计财处网站，查询并打印项目经费开支明细表。

2、请根据费用列支范围，进行分类，并逐项填写“经费决算表”。经费列支范围如下：

（1）研究经费是指直接用于科学研究的费用。包括: 

· 科研业务费:测试、计算、分析费,动力、能源费,差旅费,调研和学术会议费,资料、论文版面费和印刷费,文献检索、入网等信息通讯费,学术刊物订阅费。 

· 实验材料费:原材料、试剂、药品等消耗品购置费,实验动物、植物的购置、种植、养殖费,标本、样品的采集加工费和包装运输费。 

· 仪器设备费:专用仪器设备购置、运输、安装费和修理费,自制专用仪器设备的材料、配件购置费和加工费。 

· 实验室改装费:为改善资助项目研究的实验条件,对实验室进行改装所开支的费用。不得用于实验室扩建、土建、房屋维修等费用的开支。 

· 协作费:外单位协作承担自然科学基金项目部分研究试验工作的费用。 

　 （2）国际合作与交流经费是指用于与资助项目研究工作有直接关系的国际合作与交流费用,包括项目组人员出访及外国专家来访的部分费用,所需外汇额度由项目依托单位自行解决。其中: 

· 面上项目国际合作与交流经费不得超过自然科学基金资助经费的15%; 

· 重点项目、重大项目国际合作与交流经费不得超过自然科学基金资助经费的10%。 

　 （3）劳务费是指用于直接参加项目研究的研究生、博士后人员的劳务费用。 

· 面上项目劳务费不得超过自然科学基金资助经费的15%; 

· 重点项目、重大项目及各类专项的劳务费不得超过自然科学基金资助经费的10%。 

（4）管理费是指项目依托单位为组织和支持项目研究而支出的费用,包括项目执行中公用仪器设备、房屋占用费等。管理费不得超过自然科学基金资助经费的5%,协作单位不得重复提取。

3、“经费决算表”中“预算经费”按照该项目《计划书》中的“经费预算表”如实填写；“调整经费”指在项目执行过程中对原计划预算进行修改，并经国家自然科学基金委认同的经费调整；“预算总经费”为该项目的最终预算。

4、“经费决算表”和“经费使用说明表”填写完整后，打印出来，一式两份，经项目负责人签字后，连同根据收支明细账整理归类的计算过程（可在计财处网站下载收支明细账，导入EXCEL表格，并要求归类汇总）一起交到校计财处（旗山校区行政北楼二楼计财处，联系人：霍诗睿，联系电话：22866140）进行审核。

5、“经费决算表”和“经费使用说明表”经校计财处审核后，统一交到校科技处（旗山校区行政北楼东313室，联系人：林峻，联系电话：22865525），以便进行加盖学校公章等事宜。
